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Como imprimir correos en Zimbra.

Para imprimir mensajes de correo electrénico en Zimbra, podemos imprimir de forma
individual o masiva cualquier mensaje que tengamos en nuestras bandejas, siguiendo
estos pasos:

IMPRIMIR MENSAJE DE CORREO INDIVIDUAL

Seleccionamos el mensaje, poniéndonos encima del mismo en la vista de mensajes de

Zimbra:

Correo Contactos Agenda Tareas Maletin Preferencias
Responder | Responder atodos | Reenviar Archivo | Eliminar
Carpetas de correo " Ordenado por Fecha © 2 mensajes
& ; .
= Bandeja de entrada ® Soporte ZMCONTROL STATUS 07 de Septiembre
:ﬂ .
) Enviados . ] Prueba de etiquetas en carpetas compartidas - Ejemplo P
j Borradores
- © Informacién ZMCONTROL STATUS 07 de Septiembre
o Spam

| Prueba compartir carpetas con etiquetas - Este es un ejer -~ Lo
g Papelera
71 Auditoria 7

A continuacion pulsar sobre Accionesy en la lista desplegable seleccionar sobre Imprimir.

Responder Responder a todos Reenviar Archivo Eliminar | Spam é v P Acciones ¥

Ordenado por Fecha © 2 mensajes Prueba cot ‘@ Imprimir [p]|
® Soporte ZMCONTROL STATUS 07 de Septiembre De: | "ﬂ Marcar Comilmpnmlr elementos seleclqor]ad
) Prueba de etiquetas en carpetas compartidas - Ejemplo P Para: ‘I B Marcar como no leido [mu]
| P Marca de seguimiento [mf]
» ) Etiquetas: | 4 Qui f
© Informacién ZMCONTROL STATUS 07 de Septiembre b | uitar marca [mf]
i i - i = H "
| Prueba compartir carpetas con etiquetas - Este es un ejer (} ] Este es un ejemplc =4 Redirigir

# Editar como Nuevo

4 Crear filtro
Ea Crear cita
[ Crear tarea

% Abrir en una ventana nueva

) Mostrar original

@ Mostrar conversacién

0 Iniciar una Reunidn rapida de WebEx
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Alternativamente, también podemos pulsar botén derecho sobre el email que queremos
imprimir, y en el menu desplegable nos aparecera la opcion imprimir.

Agenda Ta rd -4 Buscar correos electronicos... »

" d Nuevo correo [nm]
Responder | Ret . Editar contacto

"/ Reenviar un contacto
Ordenado por Feck

&

@ Soporte ZMC( — Responder I
pruch B t)’ Responder a todos [a]
o Frueba de ¥ Reenviar [f]
® InformacionZ ¢ gjiminar [Backspace]
| Prueba co (@ Marcar como spam [ms]
& Etiquetar Mensaje »

@ Mover
‘B Imprimir [p]

Igualmente, también podemos pulsar la tecla «p» sobre el mensaje que queremos
imprimir, y nos aparecera la misma pantalla de impresién de nuestro sistema.

IMPRIMIR MENSAJE DE CORREO MASIVAMENTE

Si necesitamos imprimir varios mensajes en una sola pagina/s, podemos seleccionar
diversos mensajes utilizando la casilla de los mensajes, o la casilla de seleccion multiple
gue tenemos en la parte superior izquierda de la lista de mensajes:

- Responder

20 [W Ordenado
la -

[+ @« Demo.

-] e

[+ ©« Demo
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En caso que tengamos muchos mensajes, a la hora de seleccionar con la casilla de
seleccion multiple, nos aparecera en la parte superior central de nuestro navegador, un
aviso que nos permite seleccionar TODOS los mensajes que tengamos en nuestra
bandeja:

& 100 mensajes solectionada. Fara selecoionar odos Ios resulindos. de la
bisqueda, uliiza ol peoeso directo [CirleMayis-a)

Esta funcién también esta disponible pulsando la combinacion de teclas
Ctrl+Mayusculas+a una vez se selecciona un mensaje.

Una vez tengamos todos los mensajes que queremos imprimir seleccionados, se pueden
imprimir accediendo a Acciones/Imprimir, o bien pulsando la tecla «p»

Ordenado por Fecha © 1 mensaje seleccionados ( ]
R d
@ Soporte ZMCONTROL STATU  [esPonder Ir
t)l Responder a todos [a]
__| Prueba de etiquetas en 52 Reenviar n
® Informacion ZMCONTROL ST ¢ jiminar [Backspace]
) Prueba compartir carpeti @ Marcar como spam [ms]
& Etiquetar Mensaje 4
& Mover
@ Imprimir [p]
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