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¢Como configurar firmas en Zimbra?

Para empezar vamos a Preferencias y firmas:

@&zimbra

Correo Contactos

Agenda Tareas Maletin Open Drive Preferencias

Guardar  Cancelar

¥ Preferencias

ﬁ General

) Cuentas
2] Correo

" Filtros

Deshacer cambios

Nombre:

Introducir nombre

| Q Firmas

&3 Fuera de la oficina
q Direcciones fiables
@ Contactos

] Agenda

& Compartir

Q Notificaciones
‘.'. Importar/Exportar
|&] Accesos directos

Zimlets

Ahora lo que haremos sera
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‘ Nueva firma H Eliminar ‘

Mensajes nuevos Respuestas y reenvios

Cuenta principal: ‘ Ninguna firma = ‘ | Ninguna firma  + ‘

Colocacién de firmas: (@ Encima del mensaje () Debajo de los mensajes

rellenar los datos que queremos a la firma, veamos el ejemplo:
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& zimbrar
Correo Contactos Agenda Tareas Maletin Open Drive Preferencias
Guardar Cancelar Deshacer cambios
T reterencs
Firmas
ﬁ General
ﬁl Cuentas Nombre: |Firma Lenin| |
[] Correo ‘Fifma Lenin ‘ Lenin Gonzdlez
: Cargo: Director
Filt A
¥ Filtros MGVAL:XX. XX . XX. XX
Q Firmas

b Fuera de la oficina
Q Direcciones fiables
@ Contactos

[ Agenda

@ Compartir

Q Notificaciones |Nueva firma H Eliminar |

Haremos click en guardar una vez tengamos la firma creada a nuestro gusto.

Ahora vamos a hacer una firma con imagen, empezaremos con nueva firma (Botén «Nueva Firma») para
crear la «Firma de prueba 2»

Nuevamente nos vamos a Preferencias - Firma — Presionamos sobre Nueva Firma

Ahora cambiamos el formato a HTML.

{ Formato en HTML "J

Texto sin formato

Formato en HTML

[

} ‘ Examinar... | ‘ Borrar |
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Escribimos el texto y luego pulsamos sobre insertar imagen.

Agenda IEIGES Maletin Open Drive Preferencias

Deshacer cambios

Nombre: ‘Firma de prueba 2

Firma Lenin Sans Serif 12pt Parrafo

L OO — FE-

nzélez

Cargo: Director:
Movil: XXX XK XAXK- XXX

‘ Firma de prueba 2 ‘ ™

Click en «Examinar»

Cargar imagen

Archivo: | Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo.

Si ya existe un archivo con el mismo nombre: | Preguntarme - |

Nota: El tamario méximo de los archivos adjuntos es de 15 MB

Aceptar ‘ Cancelar ‘

Ubigue la imagen y presione aceptar. Luego reduzcala de tamario.
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Aqui podremos elegir qué firma querremos tener para nuevos mensajes, respuestas o renvios y si
gueremos que se esté arriba o abajo del cuerpo del mensaje.

Mensajes nuevos Respuestas y reenvios

Cuenta principal: | Firma de prueba 2 = | | Firma de prueba 2 « |

Colocacién de firmas: (®) Encima del mensaje () Debajo de los mensajes

Presione sobre Guardar.

Un ejemplo en nuestro caso, seria que desde la cuenta principal, tendremos la firma con imagen para los
nuevos mensajes, respuestas y reenvios, también estard abajo del texto que nosotros escribamos.

Prueba de envio de correo, aqui veremos que a la hora de enviar un correo nos sale automaticamente la
firma.

@ zimbrar

Correo Contactos Agenda Tareas Maletin

Enviar | Cancelar Guardar borrador A«b: Opciones ¥

‘ Para: H‘

|

Asunto:
|Adjuntar - ‘ Consejo: arrastra y suelta archivos desde tu escritorio para afiadir a

Sans Serif 12pt Parrafo B 7 U S |

Lenin Gonzalez.
Cargo: Director:
Movil: XXX XX XXX XXX
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Un dltimo consejo a la hora de enviar un correo si queremos escoger la firma con mas comodidad
haremos lo siguiente:

Opciones> Firma> escogemos la firma que queramos.

@& zimbrar

Correo Contactos Agenda Tareas Maletin Open Drive Preferencias

Enviar || Cancelar Guardar borrador | | ¥, Opciones ¥ |
‘ Para: | - @ Formato en HTML
Texto sin formato
o«
- ¥ Fima * o Firma de prueba 2
Asunto:
—— . . "~ Mostrar CCO Firma Lenin
Adjuntar « | Consejo: arrastra y suelta archivos desde i No afiadir firma
T Prioridad alt r
Sans Serif 12pt Parrafo rondad ata >

@~ Prioridad normal

4 Prioridad baja

Lenin Gonzalez. [} Solicitar notificacion de lectura
Cargo: Director:

MEvil: XXX XX XXX XXX
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